淮北师范大学研究生“三助”岗位设置申请表
( 2016 — 2017学年第一学期)
	设岗单位
（公章）
	
	负责人签字
	
	联系电话
	

	岗位名称
	岗位职责与要求
	工作时间
	工作地点
	招聘人数
	责任老师
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、助教工作为授课，辅导答疑、批改作业、上习题课、选课指导、实习指导、毕业论文指导、课件制作、试卷评阅等；
    2、助管工作为电脑录入、文件收发、档案整理、申报资料收集整理、图书资料管理、会议服务和办公室管理等；

    3、助研工作为实验操作、试验数据的整理分析及报告的撰写、文献资料的搜集、整理、汇编、翻译、电脑录入等。

